
 

 

 سلطنة عمان 

 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي والابتكار 

 المديرية العامة للمؤسسات التدريبية الخاصة

 

 الزيارة التقييمية استمارة 

 -المؤسسة التدريبية:  بيانات  •
 -: المؤسسة التدريبيةبيانات 

  السجل التجاري   اسم المؤسسة 

  الولاية  المحافظة  العنوان

يد    البر
ون    الالكبر

  رقم السجل التجاري 

  فئة التصنيف 

  النقال  الهاتف 

  الوقت  تاري    خ الزيارة 
 

 الأشخاص الذين تم الالتقاء بهم:  •

   الاسم
 التوقيع  رقم التواصل المسمى الوظيف 

1.    
2.    
3.    

 

: مستندات الإدارة 
ً
 اولا

 وترتيب الملفات بحيثملفات الهيئة الإدارية والتدريبية: تنظيم  (1
 تحتوي على: 

   العناصر
   مستوف 

   العناصر غبر مستوف 
   مستوف 

 غبر مستوف 

ة الذاتية  •    الشهادات العلمية الموثقة •   السبر

ات العلمية الموثقة •    الموافقة الفنية •   الخبر

   بطاقة الإقامة لغبر العمانيير   •   كشف التأمينات للعمانيير   •

   تنظيم الملفات •   والانصراف والاجازاتكشف الحضور   •

       
اخيص الواجب توفرها بمقر المؤسسة  (2  التر

 

 غبر ساري  ساري  العناصر غبر ساري  ساري  العناصر
خيص البلدي  •   ترخيص مزاولة أعمال التدريب  •    البر

      عقد الإيجار  •

 
 
 
 
 
 
 



ية  : الموارد البشر
ً
 ثانيا

 

  عدد أعضاء الهيئة الإدارية   •
  المؤسسةف 

•  
   الاسم

   المسمى الوظيف 
 التوقيع  الرقم المدن 

1.    
2.    
3.     

 

  عدد أعضاء الهيئة التدريبية  .1
 المؤسسة ف 

   الاسم
   المسمى الوظيف 

 التوقيع  الرقم المدن 
1.    
2.    
3.    
 

 
امج  : البر

ً
  ثالثا

امج المصدقة لعام  •  2023البر
 وعددها:  

 ملفات الدورات المنفذة:  .1

 

 غتر متوفر متوفر العناص  غتر متوفر متوفر العناص 

  الاطلاع على قائمة  •
   القبول و التسجيل استمارة •   مج المنفذةاالبر  المشاركير  ف 

 الجهة التدريبية و الجهة  بير   التدريباتفاقية  •
 وجدت   نإ الممولة 

  
 كشف الحضور والانصراف   •

نامج   للبر
  

   تقرير الأداء معد من قبل المدرب                                                                      •   والاختباراتنماذج التقييم   •

   نسخ من الشهادات المعتمدة  •   راء المشاركير  آاستبيان  •

      الخطة التدريبية السنوية •

 
 
 
 
 
 
 
 
 

نامج   معتمد  أسم البر
غبر 
 معتمد 

 رقم تصديق 
نامج   البر
 

 
نامج   منفذ البر

 عدد المتدربير  

 اناث ذكور

       

       

       

       

       

       



: الموارد المادية )المرافق الاساسية والعامة( 
ً
 رابعا

 

 

 

 - بيانات مقر المؤسسة: 

 المبن  

    
  

 لا نعم

   مستقل 

   شقة 

  تجاري 
   سكن 

كة     داخل مقر الشر

 مكتب المدير 

 مستقل 

 غبر مناسب مناسب               المساحة لا نعم

  
  

 
 

 

ك    مشبر
       

 
 

 الاستقبال 
 مناسب                المساحة                    العدد   

 
 غبر مناسب

    

 المكاتب 
 
 
 
 

 حداثة الاثاث العدد  
 مناسب               

غبر 
 مناسب

ك للهيئة الإدارية والتدريبية      مكتب مشبر

     مكتب مستقل للهيئة الإدارية 

     مكتب مستقل للهيئة التدريبية

 القاعات النظرية 

 غبر مناسبة مناسبة              الطاقة الاستيعابية  حداثة الاثاث نوع البناء  العدد  

القاعة التدريبية 
1 

     

القاعة التدريبية 
2 

     

القاعة التدريبية 
3 

     

القاعة التدريبية 
4 

     

القاعة التدريبية 
5 

     

أسس الصحة  
والسلامة  

  مكان 
المهنية ف 
 التدريب 

 متوفرة غبر  متوفرة   

   الاضاءة

   أجهزة إطفاء الحرائق 

ات المراقبة    كامبر

   القوابس والكوابل ونقاط الكهرباء امنة 

   مخارج الطوارئ 

 للاستخدام الطاولات والكراس   صلاحية
 غبر مناسبة مناسبة

  

الوسائل التعليمية المستخدمة )سبورة، جهاز  
 تلفزيون(عرض، سبورة ذكية، شاشة  

 غبر متوفرة  متوفرة 

  

مختبر الحاسب  
 الآل  

 غبر مناسب مناسب               الطاقة الاستيعابية  حداثة الاجهزة  العدد

     1مختبر الحاسب الال  

     2مختبر الحاسب الال  

     3مختبر الحاسب الال  

     4مختبر الحاسب الال  

     5مختبر الحاسب الال  

أسس الصحة  
والسلامة  

  مكان 
المهنية ف 
 التدريب 

 غبر متوفرة  متوفرة                                الإضاءة 

   أجهزة إطفاء الحرائق 

ات المراقبة    كامبر

   القوابس والكوابل ونقاط الكهرباء امنة 

   مخارج الطوارئ 

   صلاحية الطاولات والكراس  للاستخدام

   الوسائل التعليمية المستخدمة



 

 

 مختبر اللغات

 مناسب               الطاقة الاستيعابية  حداثة الاجهزة  نوع البناء  العدد
غبر 

 مناسب

      1مختبر اللغات 

      2مختبر اللغات 

      3مختبر اللغات 

      4مختبر اللغات 

      5مختبر اللغات 

أسس الصحة  
والسلامة المهنية 
  مكان التدريب 

 ف 

 
 
 

 غبر متوفرة  متوفرة  

   الإضاءة

   أجهزة إطفاء الحرائق 

ات المراقبة    كامبر

   القوابس والكوابل ونقاط الكهرباء امنة 

   مخارج الطوارئ 

الوسائل التعليمية المستخدمة )سبورة، جهاز عرض، سبورة ذكية، 
 شاشة تلفزيون(

  

 جودة الطاولات والكراس  

 غبر مناسبة مناسبة                       

  

ات العلمية  المختبر
 

 المساحة العدد
الأجهزة  

 المستخدمة
 غبر مناسب مناسب الطاقة الاستيعابية 

      1مختبر رقم 

      2مختبر رقم 

      3مختبر رقم 

      4مختبر رقم 

      5مختبر رقم 

أسس الصحة  
والسلامة المهنية 
  مكان التدريب 

 ف 

 غبر متوفرة  متوفرة                                

   الإضاءة

   أجهزة إطفاء الحرائق 

ات المراقبة    كامبر

   القوابس والكوابل ونقاط الكهرباء امنة 

   مخارج الطوارئ 

   صلاحية الطاولات والكراس  للاستخدام

الوسائل التعليمية المستخدمة )سبورة،  
جهاز عرض، سبورة ذكية، شاشة 

 تلفزيون(
   

 القاعات العملية 

 نوع البناء  المساحة 
حداثة  

 المعدات
 غبر مناسبة مناسبة             

      1القاعة العملية رقم  

      2القاعة العملية رقم  

      3القاعة العملية رقم  

      4العملية رقم  القاعة 

      5القاعة العملية رقم  

 مساحة المكان 
 المساحة 

 لا نعم                        2م 100أكبر من  

   2م100أقل من 

   أكبر من ثلاثة امتار                 الارتفاع



 

 القائمون بالزيـارة : 

 

 التوقيع الوظيفة الدائرة الاسم م 

1     

2     

3     

4     
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   أقل من ثلاثة امتار 

أسس الصحة  
والسلامة المهنية 
  مكان التدريب 

 ف 

 غبر متوفرة  متوفرة                                     

   الإضاءة

   أجهزة إطفاء الحرائق 

ات المراقبة    كامبر

   القوابس والكوابل ونقاط الكهرباء امنة 

   مخارج الطوارئ 

تيب والتنظيم داخل القاعات     البر

   صندوق الإسعافات الاولية 

  الطاولات والكراس   صلاحية
 للاستخدام 

  

   توافر لافتات السلامة المهنية

   توافر الوسائل التعليمية المساعدة

الجدران والاسقف 
 والارضية 

 غبر مناسبة مناسبة                                     حالة الاسقف

   حالة الجدران

   حالة الارضية

الأجهزة والمكائن  
 والمعدات

 لا نعم 

   المكائن وطاولات العمل مثبته بالأرضية والمكائن موصلة بالكهرباء

 غبر جيدة  جيدة 

   حالتها                  

 لا نعم 

  لمجموعة واحدة عدد  
ة واحدة   15تكف     لفبر



 المقر مكتمل •

 مكتمل المقر مناسب وغير  •

 المقر غير مناسب  •

 

 

 

 

 

 ونقل مقر تدريبي أاستمارة أنشاء 

 

 

 - بيانات المؤسسة التدريبية:  

  اسم المؤسسة 

  الولاية   المحافظة  العنوان

  البريد الالكتروني

  رقم السجل التجاري 

  النقال  الهاتف

 

 

 الأشخاص الذين تم الالتقاء بهم بالمؤسسة:  

 التوقيع رقم الهاتف ةالصفة القانوني الاسم م 

1     

2     

3     
 

 القائمون بالزيـارة: 

 التوقيع الوظيفة الدائرة الاسم م 

1     

2     
 مقر المؤسسة التدريبية:عن الرأي الفني  ❖

 

 

 - بيانات المؤسسة التدريبية السابقة )خاص بنقل المقر فقط(:

  اسم المؤسسة 

 العنوان
  الولاية   المحافظة 

  رقم السكة    القرية

 - بيانات مقر المؤسسة:

 المبنى
 داخل مقر الشركة  سكني تجاري  شقة مستقل 

    

 غير مناسب  مناسب  العدد  مشترك  مستقل  المساحة  العناصر

         مكتب المدير

      الاستقبال 

 المكاتب 

    مكتب مشترك للهيئة الإدارية والتدريبية 

    مكتب مستقل للهيئة الإدارية 

    مكتب مستقل للهيئة التدريبية

 وزارة التعليم العالي
  والابتكار والبحث العلمي

المديرية العامة للمؤسسات  
 التدريبية الخاصة 

 دائرة التراخيص والمتابعة 

 


